TRUONG PTDTBT TH MUONG ANH  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TO KIEM TRA Dgc 13p - Tw do - Hanh phuc
Sé! 01/KH-TrPTDTBT THMA Pa Ham, I’lgdy 22 thdi’lg 01 nam 2025
KE HOACH

Vé viée tw Kiém tra tai chinh, ké toan nim 2024

Can ctr Quyét dinh so 67/2004/Qb-BTC ngay 13/8/2004 cta B Tai chinh vé
viéc ban hanh "Quy ché vé tu klem tra tai chinh, ké toan tai cac co quan, don vi co sir
dung kinh phi ngan sach nha nudc"

Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngély 21/6/2021 cta Chinh phti quy dinh co ché
tu chu tai chinh ctia don vi sy nghi¢p cong 1ap;

Théng tu s0 61/2017/TT-BTC ngdy 15/6/2017 ctia Bo Tai chinh vé cong khai
ngan sach do1 véi don vi du toan ngan sach;

Cac van ban hu’érng dan cua BO Tai chinh, BO Gido duc va Pao tao, S&
GD&DT Dién Bién veé quan 1y tai chinh, tai san cong;
K& hoach nam hoc 2024-2025 cia Truong PTDTBT Tiéu hoc Muong Anh.

Thuc hién Quyét dinh sé 05/QD-TrPTDBT-THMA ngay 24 thang 01 nam
2025 cﬁg truong PTDTBT TH Muong Anh vé viéc thanh 1ap TO ty kiém tra tai
chinh, ké toan nam 2024;

Pé cudc kiém tra dat két qua, danh gia dung tinh hinh thuc té viéc thyc hién
nhitng quy dinh v€ cong tac ké toan, quan ly, str dung tai chinh, ngan sach tai don vi.
To kiém tra 1ap K€ hoach tu kiém tra tai chinh, ké todn nam 2024, nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Nham danh gia viéc thuc hién cong tac quan 1y thu, chi NSNN cip, cac ngudn
thu, chi tai chinh khac va thuc hién nhi¢m vu cua ké todn theo quy dinh tai don vi
trong nam qua.

- Qua kiém tra nham danh gia viéc thuc hién Quyét dinh s6 67/2004/QD-BTC
ngdy 13 thang 8 nam 2004 ciia Bo Tai chinh vé viéc ban hanh "Quy ché vé tu kiém
tra tai chinh, ké toan tai cic co quan, don vi c6 st dung kinh phi ngan sach nha
nude"; ké hoach chi tiéu ndi bo tir nguén Ngan sach, thu, chi tai chinh khac tur nguén
khac; viéc thyc hién cong khai theo nguyén tc; thuc hién chi tiéu theo dinh mirc,
tiéu chuan theo quy ché chi tiéu ndi bo cua don vi;

- Banh gi4 ding cac mat vu diém, ton tai, nguyén nhan, trach nhiém trong viéc
lanh dao, chi dao to chire thue hién; phat huy nhiing mét lam tét; khic phuc, sta
chita nhitng thiéu sot ton tai, chAm dut sai pham trong quan ly, str dung tai chinh,
ngan sach; nhiém vu ctia ké toan. Kién nghi co quan c6 thim quyen stra doi, b6 sung
co ché quan 1y, ché d9, chinh sach, dinh mirc, tiéu chuan; dong thoi kién toan doi



2
ngil can bg, cong chure, vién chirc lam cong tac quan ly, thura hanh chuyén mén,
nghiép vu dap g yéu cau dugc tot hon.

2. Yéu ciu

- Tién hanh kiém tra phai bao dam dung trinh tu theo quy dinh ctia phéap luat;
dam bdo chinh x4c, khach quan, 1am rd ding, sai ting ndi dung.

- Khi thay c6 nhiing d4u hiéu vi pham phap luat trong quan ly, st dung NSNN,
hoat dong thu, chi tai chinh cong & don vi, xét thay co tac hai anh huéng dén loi ich
cua ca nhan, tap the, chu truong, chinh sach, phap luat cua Dang va Nha nudc quy
dinh can phai quy¢t dinh dinh chi viéc lam gay tac hai do va xur ly v€ kinh t€, hanh
chinh cua doi tugng vi pham.

- Qua kiérp tra xac dinh ro nguyér} nhan, trach nhiém cu thé cua to chirc, ca
nhan lién quan dé két luan va xur Iy sau ki€m tra dang phap luat.

II. NOI DUNG KIEM TRA

- Kiém tra viéc mo sb sach theo ddi cac khoan thu, chi NSNN cip va cac
khoan thu, chi tai chinh khéac cta don vi theo quy dinh.

- Thanh tra trinh tu, tha tuc cap nhat chimg tir; 1ap, chip hanh thanh quyét toan
NSNN, quan ly thu, chi tai chinh khéac ctia don vi phat sinh theo quy dinh phan cap.
Xac dinh d¢ chinh xac cua ting ndi dung phan anh trén ching tu, tinh hop phap theo
quy dinh; viéc chdp hanh nguyén tic tai chinh; ché do, chinh sach, quy dinh vé dinh

murc, tiéu chuén tir 46 xac dinh viéc thanh quyét toan thu, chi ctia nim trong viéc thuc
hién ngan sach va hoat dong tai chinh khac cua don vi.

- Két hop kiém tra viéc thuc hién chinh sach, phap luat, nhiém vu cua don vi
v€ cong tac quan 1y, st dung tai chinh, ngan sach véi viéc thuc thi chire trach nhiém
vu cta can bd, cong chure, vién chirc tai don vi dugc kiém tra.

Qua d6 can tap trung 1am rd mot s6 ndi dung quan trong sau day:
1. Kiém tra cong tac quan ly tai chinh ciia lanh dao don vi

- Kiém tra viéc 1ap du toan thu, chi NSNN cép, hoat dong thu, chi tai chinh
khac; xay dyng va thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo; cong tac cong khai minh bach
tai chinh, ngan sach; cong tac chi dao hoat dong tu kiém tra theo Quyét dinh sb
67/2004/QD-BTC ngay 13 thang 8 nam 2004 cua B Tai chinh quy dinh.

- Cong tac tham muu véi co quan quan 1y cdp trén va chinh quyén dia phuong.
2. Kiém tra K¢ toan

- Thuc hién m& s6 sach, cap nhat ching tur; luu trir ho so, tai liéu, ching tir ké
toan.

- Viéc lap, thu thap, xtr Iy chimg tir ké toan.
- Viéc 1ap bao céo tai chinh, phan tich, ndp va st dung bao cdo tai chinh.

3. Kiém tra Thii quy
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- Kiém tra viéc mo& so sach theo doi thu, chi tién mat; va cac loai so sach co
lién quan dén nhap, xuat tai kho - quy cia Thu quy.

- Kiém tra toan bo tién mit tai kho-quy quan 1y, str dung cua cac loai quy.

- Kiém tra viéc cép nhat, ghi chép va ddi chiéu giita Thii quy va Ké toan theo
dinh ky.

4. Kiém tra thuc hién thu, chi tai chinh, NSNN

a. Cong tac quan ly thu tai chinh, ngan sach

- Phan loai thu trong ndm dugc NSNN cép cho don vi str dung; phan loai chi
tiét céc nguén thu ngan sach tai don vi theo timg ndi dung kinh té, tir d6 xac dinh
quyét toan thu ngan sach. Doi voi nhitng hoat dong thu tai chinh khac cta don vi phét
sinh, xac dinh da thu dung, thu du, phu hop véi ché do, chinh sach, dinh muc, tiéu
chuan theo quy dinh hay chua ?

- Kiém tra sb sach, chimg tir mtrc d6 chinh xac, hop 1é cta timg nodi dung thu
kinh t€ trong nam cua don vi; xac minh lam 1o cac khoan thu tai chinh, ngan sach
(n€u can thiét) dugce cap co tham quyén quyét dinh.

b. Cong tac thuc hién chi tai chinh, ngan sach

- Xac dinh cac khoan chi theo tung ndi dung kinh té phat sinh, xac dinh tong
s6 thanh quyet toan chi ngan sach va cac hoat dong tai chinh khac cua don vi trong
nam dé dugc cap c6 thim quyén phé chuén. Klem tra vé trinh ty thu tuc va do chinh
xéc ctia so sach, ching tir, ndi dung chi kinh té trong nim, nguyén tic hach toan theo
Muc luc NSNN quy dinh.

- Xem xét vé nguyén tac chi dd dam bao cac diéu kién hay chwa, nhu: Pa duoc
ghi trong du toén; ché @6, chinh sich cua Nha nude quy dinh, ti€u chuén, dinh muc
trong Quy ché thuc hién ché do tu chu, tu chiu trich nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh, trong Quy ché quan 1y, sir dung thu, chi tai chinh cia
don vi (Quy ché chi tiéu ndi bd), chi wu tién trong cac khoan chi cho cén bg, cong
chtre, vién chtic; ¢6 ng dong hay khong va phu hop chua? cac khoan chi da dugc thuc
hién ddm béo theo trinh ty, thu tuc hay khong.

- Xac dinh nhiing khoan chi phu hop, ding quy dinh, dung nguyén tac, dinh
murc, tiéu chuin va cac khoan chi trai véi quy dinh, nguyén tac, dinh muc, tiéu
chuén; lua chon xac minh lam r6 d6i voi mot sb ndi dung chi (neu can thiét); trén
co s& d6 so sanh s6 lidu ciia Ké toan don vi voi s6 liéu cta T6 kiém tra trong viéc
thuc hién nhiém vu chi.

5. Kiém tra viéc dau tw xay dung, quan ly, sir dung cong trinh, du an
dwoc diu tu. PAu tw mua sim va quan ly sir dung tai sin, trang thiét bi ciia
don vi

- Kiém tra x4y dung va thuc hién Quy ché quan 1y cong s9.

- Kiém tra Két qua thuc hién dau tu xdy dung cac cong trinh, du an: Tong mirc
dau tu dugc duyét. Tong gia tri nghiém thu, thanh toan. Viéc chap hanh cac quy dinh
vé quan ly dau tu xay dung. Viéc chap hanh cac quy dinh vé dau thau.
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- Kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san cong (dau tu mua sim, quan 1y, sir
dung theo dinh mic, ti€u chuan quy dinh). Xé4c dinh nguyén gia, hao mon, gia tri
con lai, thanh ly, thanh huy tai san.

- Thuc hién bao cdo quan ly, sir dung tai san theo quy dinh.

- Thong qua ndi dung kiém tra néu trén, lam co s& danh gia viéc thuc thi chuc
trach nhiém vu cta Ké toan va cua can by, cong chuc, vién chuc thura hanh chuyén
mon, nghi¢p vu ¢o6 lién quan dén vi¢c chap hanh Luat NSNN, hoat dong thu, chi tai
chinh cua don vi.

6. Kiém tra viéc xac dinh cdc khoin chénh 1éch thu chi hoat dong va trich
1ap cac quy

Kiém tra viéc tinh toan va ndp Thué thu nhap doanh nghiép (néu co).

Kiém tra viéc tinh toan, trich lap va st dung cac quy tai don vi, gém: Quy khen
thuong, phtc 191; quy phat trién hoat dong su nghiép; quy du phong 6n dinh thu
nhap.

7. Kiém tra viéc quan ly sir dung quy lwong

Kiém tra viéc chap hanh dung quy dinh vé quy tién luong duoc phé duyét phu
hop vé1 bién ché dugc giao (néu cd) va nhiém vu dugc giao.

Kiém tra viéc sir dung ding muc dich d6i véi quy tién luong.

Kiém tra viéc trich ndp bao hiém xa hoi, bao hiém y té va cac khoan phai trich
ndp khac theo quy dinh hi¢n hanh

Kiém tra viéc 1ap du toan, cap phat va ké toan quy tién luong phu hop véi Muc
luc ngan sach nha nudc.

Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé ké toan ddi v6i hach toan quy tién
luong va cac khoan trich theo luong:

Kiém tra viéc ghi chép ké toan kip thoi, day du doi voi viée tra luong, thuong
va cac khoan khéc.

8. Kiém tra cac quan hé thanh toan

Kiém tra viéc m& va str dung tai khoan tai Kho bac nha nuéc, Ngan hang va cac
to chtrc tin dung (néu co).
Kiém tra cac quan h¢ thanh toan gitta don vi voi co quan Nha nudc, bao gom

tinh hinh v& nguén kinh phi do Nha nudc hodc cap trén cdp va cac khoan phai nop
Nha nuéc, thanh toan ndi bd cip trén, cap dudi.

Kiém tra céac quan h¢ thanh toan voi can bg, vién chuc trong co quan, don vi,
nhu: Tam ung va viéc thanh toan tam ung, cadc khodn luong, thuong va cac khoan
tinh theo luong.

9. Kiém tra viéc quéan ly va sir dung cac khoan von bang tién

Kiém tra tlen mat tai quy, gom kiém tra sd lugng tién mat thyc co trong quy,
d6i chiéu véi s6 lidu trong so ké toan.
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Kiém tra cac khoan thu, chi tién mit c6 ding véi quy dinh hién hanh va dam
bdo tinh kip thoi day du hay khong.
Kiém tra s du tién gui cua don vi tai Kho bac; ddi chiéu sb licu gitra s6 du tién
guri voi so lig¢u trén so ké toan.
Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh ké toan d6i véi cac khoan vbn bang tién
tai don vi.
10. Kiém tra viéc thwe hién quyét toan thu chi tai chinh
Kiém tra quyét toan sb kinh phi thuc chi trén nguyén tic tuan tha dy toan nim
(k€ ca nhiing di€u chinh du todn nam) da dugc phé duyét va Muc luc ngan sach nha
nudc.
Kiém tra cac nghiép vu kinh té phat sinh va viéc diéu chinh thu chi tai chinh
trong thoi gian chinh 1y quyét toan.
11. Kiém tra viéc quan 1y va sir dung vét liéu, dung cu
Kiém tra tinh hop phap, hop 1¢ cta viéc nhap kho va xuét kho dua vao st dung
doi véi vat liéu, dung cu.
Kiém tra cac chung tur ké toan va viéc ghi chép ké toan ddi vai vat liéu, dung cu
khi nhép hodc xuat kho cua thu kho, ngudi lam ké toan va bo phan sur dung.
III. PHUONG PHAP TIEN HANH KIEM TRA
- Téap trung kiém tra thong tin, tai liéu; ddi chiéu véi ché do, chinh sach, dinh
muec, ti€u chuan theo quy dinh; lya chon nhiing nd1 dung dé xac minh lam rd (néu
can thi€t). Sau cac budc va moi ndi dung dugc ki€m tra, thyc hi¢n thao tac nghi¢p
vu, trinh tu theo luat dinh.
- T6 truéng chiu trach nhiém tryc tiép diéu hanh vé hoat dong cua T6 kiém
tra theo quy dinh; truong hop can thiét T truong uy quyén cho cac Thanh vién

trong t6 giai quyet mot sd cong vige cu thé. Cac Thanh vién To kiém tra ty chiu
trach nhiém vé phan viéc dugc To trudng giao.

+ Ba Nguyén Thi Nga — Pho Hiéu trudng — T6 truong

+ Ba Cao Thi M& — Ph6 Hiéu truong — T pho

+ Ong Giang A Dung — Ké toan — Thanh vién

+ Ba Vi Thi Huyén — T6 truéng CM 1— Thanh vién

+Ba Nguyén Thi Thu - T6 truong CM 2+3—Thanh vién

+ Ong Bac Cam Nghia - Gido vién, Chi tich cong doan

IV. TO CHUC THUC HIEN, CHE PQ THONG TIN BAO CAO

1. Tién d6 thue hién

1.1. T kiém tra tién hanh kiém tra truc tiép

- Cong bd Quyét dinh kiém tra; tiép nhan ho so, sb sach, chimg tu, tai liGu co
lién quan cua ké toan, tha quy, cac bd phan, ca nhan c6 lién quan cung cip

- Nghién ciru ho so, so sach, chimg tir, tai liéu



- Tham tra, xac minh thyuc té

- Béi chiéu, thong nhat s6 liéu
1.2. Két thuc kiém tra truc tiép, To kiém tra xdy dung Béo c4o két qua kiém tra.
1.3: Thoi gian kiém tra: 01 ngay

2. Ché dp thong tin bao cao

- Trudc khi két luan chinh thtrc, T6 kiém tra thong qua s liéu kiém tra theo
tung ndi dung, dong thoi thong bao két thac ki€ém tra truc ti€p tai cdc bd phan, ca
nhan duoc kiém tra.

- T kiém tra tham muu giup Thu trudng don vi, 1dp bao cdo kiém tra tai
chinh, ké toan cua don vi vo1 Thu trudéng co quan cap trén, dong gui co quan tai
chinh cung cap.

3. Piéu kién vat chat dam bao thuc hién cudc kiém tra

Giao cho Ké toan don vi chuan bi hd so so sach tai chinh ¢ dam bao tién do,
chat lugng, hi¢u qua cudc kiém tra theo yéu cau.

Trén day la K& hoach tu kiém tra tai chinh, ké toan nam 2024 theo Quyét
dinh s6 05/QD-TrPTDTBT-THMA ngay 24/01/2025 cta t6 kiém tra./.

Noi nhn: TO TRUONG

- BGH nha trudng; B

- T6 kiém tra; 2 MUGAS

- Cac bo phan, ca nhan duoc kiém tra; 4 TRUONGIN,) V
- Luu: HSKTra.



