UBND HUYEN MUGNG CHA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBT TH MUONG ANH Djc Iap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2¢ /QD-PTDTBT-THMA Pa Ham, ngay 30 thdng 8 nam 2024
QUYLT DINH

Ve vige ban hanh Quy ché quin Iy,
sit dung ho so dién tir trén h¢ thong VNEDU

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TIEU HQC MUONG ANH

Can cir vao thong tw sé 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/09/2020 cua Bé Gido
duc & Dao tao vé viée ban hanh Diéu lé truong Tiéu hoc quy dinh chirc nang nhiém
vu quyén han ctia hi¢u truong;

Can cir cac Thong tu, Quyét dinh ciia B6 GD&PT: s6 27/2016/TT-BGDPT

ngay 30/12/2016 vé viéc quy dinh thoi han bdo quan tai li¢u chuyén mon nghiép
vu cua nganh Gido duc; s6 42/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 quy dinh vé co

so dit liéu gido duc va dao tao

Quyét dinh s6 4998/0P-BGDPT ngay 31/12/2021 ban hanh Quy dinh ky
thudt vé dit liéu cua co so dit liéu gidgo duc va dao tao;

Cén cir cde Ké hoach ciia S6 GD&PT: s6 2611/KH-SGDDT ngay 04/12/2020
vé Trién khai thuc hién Chuong trinh Chuyén déi 56 qudc gia dén nam 20235, dinh
hudng dén nam 2030 nganh Gido duc va Dao tgo; so 1012/KH—SGDDT ngay
29/4/2 7022 vé Tdng cuong img dung cong nghé thong tin dap g yéu cau chuyén
doi s6 nganh Gido duc, giai doan 2022-2025;

Thuc hzen cdc Ké hoach ciia Phong GD&PT: sé 428/KH- PGDDT ngay

05/5/2027 vé Ting cuong ung dung cong nghe thong tin ddp timg yéu cau chuyén
doi s6 nganh Gido duc, giai doan 2022-2025, s6 1110/KH-PGDPT ngay 17/11/2022

vé Chuyén déi sé ndam 2023; s6 483/KH-PGDPT ngay 08/9/2023 vé Ung dung cong
nghé thong tin va chuyén doi s6 nam hoc 2024-2025

Can cir cong van 566 72/PGDDT: -GDTH ngay 9/8/2024 cuia Phong GD&DT
huyén Mwong Cha Hudng dén vé viéc thue hién nhiém vu trong tam gico duc Tiéu
hoc nam hoc 2024- 2025,

Can ci céng van sé 712/PGDPT-CMTH, ngay 22/8/2024 ciia Phong Gido
duc&DPao tao vé Ké hoach hoat déng chuyén mon cd'p Tiéu hoc nam hoc 2024-
2025;

Xét dé nghj ciia bg phén phy trdch chuyén mon nha triong.
QUYET PINH:

Piéu 1, Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly, st dung ho so
dién tir cua truong PTDTBT Tiéu hoe Muong Anh,



Didu 2. Quy ché nay cd hi¢u lyc ké tir ndm hoc 2024-2025. Quy ché duoc bs
sung stra doi khi c6 quy dmh méi cia Bd GD&DT, S¢ GD&DT, Phong GD&DT dé
phi hop véi yéu chu thye té va dam béo tinh an toan, hiéu qua khi sir dung ho so
dién tir trong nha truong,

Didu 3. Cdc T4 trudng chuyén mén, Vin phong, cén bd quan ly, gido vién,
nhan vién nha truong chju trdch nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Nai nhin: HIEUKTR”ﬂINﬁ{ UGNG
- UBND huyén (b/e);

- Phong GD&DT (p/h);
- Nhu Diéu 3 (Vh);
- Luuw: VT.




QUY CHE
Quan ly, sir dung ho so dién tir
cua truong PTDTBT TH Muong Anh
(Ban hanh theo QD 56 &G/QD-THMA ngay $0/§/2024 cua truong PTDTBT TH Mitong Anh)

Chuong I: QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly, sir dung hd so dién o (HSDT) tai
truong PTDTBT Tiéu hoc Mudng Anh, trén hé thong phdn mém quan ly nha truong.

Déi tuong 4p dung bao gom: cic can b quan ly, gido vién, nhan vién truong
PTDTBT Tiéu hoc Mudng Anh va cdc td, nhom, bd phan duge phan cong c6 danh
sach phan quyén sir dung.

Didu 2. Giai thich tir ngir

HSDT duoc tich hop, luu trit dudi dang dit liéu sé trén hé théng phan mém
quan ly nha truong, phan mém quan Iy hd so s6 sach gido duc, cd thé luu trif, quan
ly, sir dung, két xuét dé in 4n, bao gdm: Ho so quan ly hoat dong gido duc trong nha
truong theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Piéu 21 Pidu 1& Trudng tiéu hoc
ban hanh kém theo Théng tu sé 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bd
GD&DT.

Pidu 3. Nguyén tic quan Iy

1. HSDT duoc sir dung théng nhat, thuc hién phan cip quan ly trong trudng
PTDTBT Tiéu hoc Mudng Anh.

2. Pam bao cong khai, minh bach va nghiém cim moi hanh vi gian lén trong
quan ly va str dung HSDT.

3. Viée luu trit, quan ly HSDT theo ding quy dinh cua Luat Luu trir s6
01/2011/QH13 duoc Quoc hdi ban hanh ngay 11/11/2011 va theo quy dinh cua B
GD&DT.

Chuong II )
TRACH NHIEM QUAN LY VA SU DUNG HO SO DIEN TU

Diéu 4. Trach nhiém ciia cic co s& gido duc

1. Thanh 13p Ban quan tri HSDT, phéan céng nhiém vu cu thé cho cac thanh
vién; c4p nhat day du thong tin cén b, gido vién va tré em, hoc sinh; két qua danh
gid, xép loai hoc tép, rén luyén cia hoc sinh trén hé thong quan ly HSDT.

2. Quan 1y tht ca cac tai khoan sir dung Hé thdng quan ly HSDT tai truong,
kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Quyét dinh m¢ phi‘in mém, xudt HSPT dé cung cép cho hoc sinh khi c6 yéu
cau theo dung quy dinh. Quyét dinh viéc ban hanh thém cac loai hé so, so sach trén




h¢ théng phuc vu cho cong téc quén Iy ctia nha trudng doi véi nhimg loai hé so ngoai
danh myc quy dinh, dam bao khéng trai vi cde quy dinh hién hanh.

4. Kiém tra viée thyc hién quy dinh vé cdp nhit két qua dénh gia, xép loai va
cde thong tin khdc ctia hoe sinh vao co s¢ dit ligu HSDT cta nha trudng.

5. X¢ét duyét Bang tong hop két qua danh gia gido duc vao gitra hoc ky, cudi
hoc ky. S theo ddi va danh gia hoc sinh, hoc ba vao cuoi moi hoc ky va cubi nim
hoc.

Didu 5. Trach nhiém ciia cic thanh vién tham gia sir dung hé th6ng HSDT

Cén bd quan ly, gido vién, nhan vién tu thuc hién céc nhiém vu dugc giao trén
hé thong HSDT; hoan toan chiu trach nhiém viéc bao mat tai khoan ca nhan. Ngoai
ra, tiy theo vai tro va trach nhi€ém dugc phan coéng phai thuc hién cac nhiém vu khac
theo yéu cau ctia Hiéu truéng nha truong.

Chuwong 111
QUY DINH VE QUAN LY VA SUDUNG HO SO PIEN TU

Diéu 7. Quy dinh vé viéc cip nhat két qua danh gia, xép loai trong HSPT

1. Gido vién bd mdn, gido vién chi nhiém hodc gido vién/nhan vién dugc Hiéu
truong phan cong truc tiép nhédp ket qua danh gia, xép loai vao hé thong quan ly
HSDT theo quy dinh ctia nha truong

2. Két qua danh gia duoc cap nhat vao hé théng quan ly HSDT phai thong
nhat v&i két qua trong so theo ddi va danh gia hoc sinh cua gido vién.

3. Quén trj dinh ky kiém tra tién do cip nhat két qua déanh gid, ti 1& danh gia
theo quy dinh vao giita ky, mdi hoc ky ctia nim hoc. Két qua kiém tra ding 1am cin
ctr xép loai viéc thuc hién tién d§ kiém tra, danh gia hoc sinh.

4. Viéc diéu chinh cac sai sét trong qué trinh nh4p thong tin, két qua danh gia,
xép loai trén hé thong quan ly HSDT theo dé nghi cta gido vién phai dugc su cho
phép ctia Quan trj va dugc ghi nhdn day du cac di€u chinh trong ho so luu trit; khi
chinh stra dit liéu phai cé sy dong y cta Hiéu trudng, su ching kién ciia Ban quan
tri va gido vién chu nhiém cua ldp do.

Diéu 8. Nhi¢m vu va quyén han ciia Hiéu trudng

a) Ban hanh quyét dinh thanh 14p T4 quan ly HSPT cua don vj.

b) Quan Iy HSPT va tht ca cac tai khoan st dung HSPT cua don vi, kiém tra
viéc thuc hién céc quy dinh vé bao mét tai khoan.

¢) Quyét dinh thoi diém khoa, mé HSPT va quy dinh cac thu tuc cép nhat
thong tin, diém s6, sira diém sau khi khéa sd.



d) Kiém tra vé vi¢c thye hién quy dinh vé cap nhat thong tin, dicm so hoac
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muc nhdn xét, viée ddnh gid, xép loai, ghi ket qua thi dua va cac thong tin khéc cua
gido vién, hoc sinh vao HSDT ctia nha truong,.

e) Xét duyét hoc sinh dugc 1én 1dp, khong duge 1én 1op, danh hi¢u thi dua,
danh séch hoc sinh phai kiém tra lai cic mon hoc rén luyén phdm chit, ning luc
trong ky nghi heé. Phé duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong Bang tong hop
sau khi At ca gido vién bd mon va gido vién cht nhiém 1p da nhap day di ndi dung
va kiém do chinh xéc.

g) T6 chirc ky duyét, luu trit céc loai HSDT theo quy dinh.

h) Quyet dinh xur ly theo tham quyen dé nghi cac cap c6 tham quycn quyel
dinh xu ly dbi véi ca nhan vi pham; quyet dinh khen thuéng theo tham quyén, dé
nghi cdp cé thim quyén khen thudng dbi véi ca nhan co thanh tich trong viéc thuc
hién quy dinh nay.

Piéu 9. Nhiém vu ciia To quan ly HSDPT

a) Phan quyén cho céc c4 nhan, t6, nhom, bd phén sir dung HSDT (néu co).
Tham muu cho Hiéu trudng dé dam bao cac dieu kién vét chat, trang thiét bi phuc
vu cho hoat dong ciia phan mém quan ly ho so dién ti.

b) Quan ly va bao mét dit lidu, thuc hién khéa/mé céc loai hd so dién tir theo
yéu cau cua Hiéu trudng, thudng xuyén sao luu, phong chdng virus.

c) Bé nghi bén lap trinh cap nhét klp thoi cac mau ho so theo quy dinh han
hanh; cép nhat quy ché danh gia, xep loai két qua hoc tap cua hoc sinh khi co quy ét
dinh thay ddi, diéu chinh tir cac cip quan ly cap trén.

d) Cép nhat dir li¢u ban dau vao dau mdi nam hoc hoic khi c6 thay doi; in an
cac biéu mau theo timg loai s6, s theo d&i va dénh gia hoc sinh (theo gido vién), s
theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc),... theo sy phan cong cta Hi¢u truong.

e) Hudng dan gido vién trong viéc str dung phan mém quan ly ho so dién tur.

Pi¢u 10. Nhiém vu ciia Gido vién chii nhiém (GVCN) trong vige thue hi¢n
S6 theo ddi va danh gia hoc sinh, S lién lac dién tir

a) Cap nhat danh sach va so yéu ly lich hoc sinh dﬁu nam hoc. Dam bao cip
nhap day du thong tin hoc sinh theo mau dé in thé va S6 theo ddi va danh gid hoc
sinh chinh x4c, Han cudi ngay 20/9 hang nam.
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b) Cap nhat xép loai hanh kiém hoc sinh ctia [6p vao cudi moi hoc ky, ca nam.

¢) Thuc hién chirc nang tinh kiém tra diém trung binh cdc mon, xép loai hoc
lyc, danh hiéu cudi mdi hoc ky va ca nim.

d) Kiém tra S6 theo ddi va danh gid hoc sinh cua 16p; gitp hi¢u trudong theo
doi viéc kiem tra cho diém theo quy djnh.
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¢) Thye hién chire niing: kiém tra lai céc két qua danh gla xép loai hanh kiém
va th lue timg hoc ky, ca nam hgc ctia hge sinh trén phan mém. Lap danh sach hoc
smh dc nghj cho Ién 16p, khéng dugc lcn 16p; hoc sinh duqc cong nhén la hoc sinh
xudt sic, hoe sinh gioi, hoc sinh tién tién; hoc sinh phai kiém tra lai cac mén hoc,
hoc sinh phai rén luyén vé hanh kiém trong ky nghi he, ...
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f) Cép nhip, theo ddi, kiém tra va xdc nhén trong So6 theo doi va danh gia hoc
sinh cdc ngi dung sau day:

- Két qua vang, tré trong timg thang, hoc ky, nim hoc;
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- K¢t qua déanh gid, x¢p loai hanh kiém va hoc luc ctia hoc sinh;

- Két qua duge 1én 16p hodc khdng dugc 1én 16p, cong nhan hoc sinh gidi, hoc
sinh tién tién hoc ky, ca ndm hoc, dugc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén luyén
lai trong ky nghi hé;

- Nhén xét danh gia két qua ren luyén toan dién ciia hoc sinh hang tuan. Kip
thoi thong béo tinh hinh hoc tdp, rén luyén dén Cha me hoc sinh dé phoi hgp khen
thuong hay giup do.

g) Xac nhan ky sb diém két qua hoc tap, rén luyén 16p do minh chi nhiém
cudi moi hoc ky, nam hoc ding theo két qua Hi€u trudng duyét.

Di¢u 11. Nhiém vu ciia Gido vién bd moén (GVBM)

a) Thuc hién chirc ning kiém tra diém trung binh mon hoc theo hoc ky, ca
nam cua hoc sinh do 16p minh phu trach.

b) Thyc hién cép nhap diém sé cia cac 16p do minh truc tiép giang day dam
bao chinh xac, cdng khai. C4p nhat diém theo lich théng bao ctia nha truong. (Theo
lich thong bao cong tac tue‘“m). Nhén xét dénh gia két qua ren luyén toan dién cua hoc
sinh hang tuan. Kip thoi thong bao tinh hinh hoc tép, rén luyén dén GVCN hogc Cha
me hoc sinh dé phéi hop khen thudng hay giup da.

c) Xé4c nhan ky sé diém, hoc ba céc 16p do minh giang day cudi mdi hoc ky,
nam hoc.

d) Cap nhép chinh xdc Ké hoach day hoc

- Giao vién 1én ké hoach day hoc theo hudng dan sir dung ddng thoi chinh stra
khi c6 thay doi ké hoach cong tac.

- Viéc 1én ké hoach day hoc hoan thanh trudce 07 gio 00 thir hai hang tuan.

- Ban giam hiéu tién hanh khoa k& hoach day hoc tudn d thuc hién vao lic 8
gio 00 thir hai hang tuan.

- Viéc chinh stra 1én ké hoach day hoc phai dugc su dong y Pho hiéu'truémg
phu trach chuyén mon va phai néu rd ly do chinh sira, diéu chinh thi 1én ké hoach
day hoc méi dugc mo khoa..
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kiém tra ho so cudi hoe ki, cuoi ndm hoc ndp ciing hd so dién tir theo quy dinh.

- T trudng chuyén mon, ban gidm hi¢u nha trudmg quan ly viée thuc hién
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chuong trinh cua gido vién thong qua Ién ke hoach day hoc dién .

¢) Cép nhap ké hoach bai day (gido dn) trén hé théng dé kiém tra theo ké hoach
cua To6 chuyén mon.

* Yéu cau:

- Gido an phai dit tén theo cu trac: Vi du: KE HOACH BAI DAY -T UAN I(
NGUYEN THI THU) Hodc: SO CHU NHIEM NAM HOC 2024- 2025( NGUYEN
THI THU) ; SO CHU NHIEM- THANG 9 (NGUYEN THI THU)

- Gi4o 4n cla gido vién duoc soan va chia sé trén phan mém quéan ly gido an
G trang thai “Gui kiém tra” trén hé théng Vnedu.vn cham nhét vao 10h00 thir ba
hang tuan. T6 truong/ nhém trudng chuyén moén phé duyét glao an cua giao vién vao
chidu thi ba hang tudn. Sau khi gido an dugc duyét thi hé théng bdo “Da kiém tra”,
nghia 12 t6 trudng chuyén mén da duyét xong gido an.

- Gido vién phai luén dem theo gido an da duoc T chuyén mon duyét khi [én
16p (Gido 4n giay hodc Gido an dugc luu trén may tinh)

- Sau mbi tiét day gido vién cé thé diéu chinh ké hoach bai day néu thay chua
hop li; viéc diéu chinh dugc glri vé ban quan ly trang bang vin ban dé luu trir va
thuc hién luén cho tiét hoc sau. Viéc luu trit ban dién tir ké hoach bai day dugc thuce
hién hang ki, hang nam.

f) GVBM tryc tiép nhap dénh gi4 HS vio HSDT. Trudc thdi gian khéa sé néu
nhép sai cho phép nhép lai nhung phai luu trit day dt minh chiing cho nhiing truong
hop d6 (So theo déi va danh gid hoc sinh, bai kiém tra hoc sinh, xdc nhan cua lop
d6i v6i didm kiém tra thudng xuyén).

g) Sau thoi gian khda sb, moi d& nghi thay ddi diém vi su sai st cua minh,
gido vién bo mén phai tu chiu trach nhiém

Piéu 12. Trich nhiém ciia TO truéng, t6 ph6 chuyén mén - té viin phong

- Pinh ky kiém tra viéc nhap diém, ndp gido én, ho so ca nhan trén hé thng
VNEDU. Trong truong hop glao 4n, hd so khdng du hodc so sai dé nghj gido vién
didu chinh bd sung dé nop lai kiém tra.

- Nhén xét, dénh gid thuong xuyén gido vién, nhin vién theo ké hoach it nhat
2 lan/Hoc ky.

Piéu 13. Quy djnh vé in 4n v lru triv
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- Lich bdo giang sé xuat vao cdc dot kiém tra hd so 6, kiém tra toan dién,
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Sau khi két thie ndm hoc, Hiéu trudng nha trudng quyét dinh viéc khéa HSDT
trén hé thong quan ly. Viée in an, lya chon hinh thire luu trir HSPT do Hiéu truong
quy¢t dinh nhung phai dam bao tinh bao mat va luu trit vinh vién.

Chuwong V
DIEU KHOAN THI HANH

Dicu 14. Diéu kho:n thi hanh

1. Quy ché nay dp dung cho viée st dung HSDT, quy dinh sir dung va khai
thac hé thong phan meém quan ly thong tin gido dyc tai truong PTDTBT Tiéu hoc
Muong Anh ké tir ndm hoc 2024-2025. Riéng doi véi Hoc ba dién tir thuc hién theo
viin ban hudng dan cia B GD&DT, S¢ GD&DT, phong GD&DT.

2. Truong PTDTBT Tiéu hoc Mudng Anh sit dung HSPT thay cho hd so gidy,
khong dong thoi sir dung vira HSDT vira ho so gidy.

3. Can cir vao Quy ché nay, Hiéu truéng ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh
HSDT tai Truong PTDTBT Tiéu hoc Mudng Anh phu hgp véi tinh hinh thuc té,
dam bao thudn tién trong qud trinh quan ly, khai thac nhung khéng duogc trai voi cac
quy dinh hién hanh.

4. Quy ché nay s& dugc diéu chinh, b sung trong qué trinh trién khai thuc
hién néu nay sinh van dé méi hodc khong con phi hop./.




